HAZIREND

Az intézmény neve, székhelye: Nagykapornaki Makovecz Imre Altalinos Iskola
Nagykapornak, Kisfaludy u. 2.

A hazirend hatalybalépésének idépontja: 2024. szeptember 1.

A héazirend feliilvizsgalatanak ideje: jogszabaly véltozadsa, vagy tanuldi, sziil6i, neveldi,
fenntartdi kezdeményezésre.

A Hazirendet:
e az intézmény vezetdje késziti el,
e ¢saneveldtestiilet fogadja el.

Ezen hazirend:

e anemzeti koznevelésrol sz616 2011.évi CXC (a tovabbiakban: Nkt.)

e anevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl szolo 20/2012 EMMI rendelet;

e A nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIII. 28.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Nkt. vhr.)

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény;

e tovabba az intézmény Pedagdgiai Programja valamint Szervezeti és Milkddési
Szabalyzatanak rendelkezései alapjan késziilt.

e A hazirend hatalya:

A hazirend szabalyai - mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belso jogi normak -
kotelezoek az intézménnyel jogviszonyban all0 minden iskolas tanuldra, sziileikre,
pedagogusra és mas intézményi alkalmazottra egyarant.

Altalanos informaciok iskolankrél:
¢ Neve: Nagykapornaki Makovecz Imre Altalanos Iskola Nagykapornak, Kisfaludy u. 2.
Iskola telefonszama: 92/367-005

e-mail cim: nkaporisk@gmail.com
honlapcim:  nagykapornakisk..hu

¢ Gyermekorvos: Dr. Balogh Bibidna Diana  367-006
¢ Fogorvos: Dr. Somogyi Dentalzentrum
¢ Védono: Racz Zsuzsanna

l. A tanitas rendje

Iskolankban az iigyeletes neveldvel 7% oratol fogadjuk a didkokat. A gyiilekezd helye a
konyvtar.

A tanitési 6rdk és tandran kiviili foglalkozasok rendje:

A tanitas 8%-kor kezdddik.


mailto:nkaporisk@gmail.com
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Csengetési rend: Tanorak

800 _ 845

905 - 950

1000 _ 1045
1055 _ 1140
1150 _ 1235
1245 _ 1330
1 400 _ 1 445
1500 _ 1545
1545 _ 1700

Rendkiviili esetben az igazgatd dontése alapjan roviditett orak tarthatok.

1.

10.

11.

Legalabb 15 perccel a tanitds megkezdése elott érkezz az iskolaba!

Valtocipo hasznalata kotelezo!

A becsengetés utan a tantermekben foglald el helyedet és késziilj fel a tanitasi munkara.
A tanitasi 6rdkon rendelkezz a sziikséges taneszkozokkel, felszerelésekkel.

Hazi feladatodat készitsd el.

A tanitasi ordk utan el kell hagynod az iskola teriiletét. Délutani foglalkozés esetén
annak megkezdéséig idddet a napkozis csoporttal, késobb a tanulészoban kell
eltoltened. Az autdbusz indulasa eldtt a bejard és napkozis tanuld csak engedéllyel
hagyhatja el az iskolat.

Az iskolai foglalkozés keretében a tanul6 altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanulot
illeti meg.

Az els6é sziinetben az osztalytermedben tizoraizz! Az ebédlében ¢és az
osztalyban is tartsd be az egészséges, kulturdlt és fegyelmezett étkezés
szabalyait!(szalvéta haszndlata)

Nagyobb értékii targyak iskoldba vald hozatala indokolatlan, felesleges kockézatot
jelent. Az targyakért az iskola feleldsséget nem vallal.

A tanteremben tartott utolsé tanitasi 6ra utan — a pedagogus felligyeletével — a tanulok
a székeket a padokra felteszik, a szemetet a padokbdl kiszedik. A tanar feladata figyelni
arra, hogy a tantermet rendben hagyjak el a tanuldk.

Az iskola teriiletén és az iskola altal szervezett rendezvényeken a tanulénak dohanyozni,
szeszes italt fogyasztani tilos!

Tilos az iskolaba a kovetkezd targyak bevitele: barmilyen fegyvernek mindsiild targy,
szuro- és vagoeszkozok, gyufa, napraforgomag, kartya, dohany, szeszes ital, gyulékony
vegyszer, robbanoszerek.

Tanuldink minden tanév elején tliz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek,
amelynek soran fel kell hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek
megtorténtét az  osztalyfonokok a naploban  rogzitik. Ezenkiviil kémia,
szamitastechnika, technika, testnevelés tantargy(ak)bol balesetvédelmi oktatasban
részesiilnek, melyet a tanulok alairdsukkal igazolnak. Egyéb rendkiviili események
esetén sziikséges teenddket a szervezeti €és miikodési szabalyzat tartalmazza.

Részt vehetsz az iskola altal szervezett foglalkozasokon, didkonkormanyzati
programokon (szakkor, sportfoglalkozasok, tanfolyam, vetélkeddk, taborozasok, stb.)
Jelentkezésedet irasban kell benyujtanod.

A tornateremben, szamitastechnika és egyéb szaktermekben csak tanari feliigyelettel
tartozkodhatsz.

A konyvtar dllomanyat, szolgaltatasait a konyvtar kifliggesztett nyitvatartasi idejében
rendeltetésszeriien vagy koteles hasznalni.

Sportlétesitményeink az ifjlisag rendelkezésére allnak az iskolai munkaterv és



orarend szerint. Az egyéni és kozOsségi igényeket, a testnevelést tanitokkal kell
egyeztetni.

12. Unnepélyeken fehér ingben és sotét nadragban (fitik) illetve fehér bltizban és sotét
aljban, nadragban (1anyok) jelenj meg! Unnepélyeken az alkalomhoz illden viselked;!

Altaldnos tudnivalok az iskolai hazirendrél:

A hézirend els6sorban a tanuldkra tartalmaz magatartasi szabalyokat, de a pedagogusokra ¢és
mas alkalmazottakra is tartalmazhat hazirendi eldirasokat, amit a pedagdgusoknak és mas
iskolai dolgozdknak is alkalmazni kell.

Az osztalyfonokok minden tanév elsé osztalyfonoki orain kotelesek feldolgoztatni
tanitvanyaikkal a Hazirend szovegét, és megismertetni azokkal a szabalyokkal, amelyek
a tanuléi jogokkal foglalkoznak.

A hazirend megtalalhato: nevelétestiileti szoba, igazgatéi iroda, konyvtar és az iskola
honlapjan.

A tanuldi jogok gyakorlasa az iskolaban:

Az Nkt. és végrehajtasi rendeletei az iskola pedagogiai programja, valamint Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzata (SZMSZ) részletesen tartalmazza a didkok egyéni és kollektiv jogait.
Ezek a dokumentumok az iskola konyvtaraban barmelyik diaknak és a Diakonkormanyzatnak
(DOK) a rendelkezésére allnak.

A tanulok legfontosabb egyéni jogai: a véleménynyilvanitashoz, a jogorvoslathoz valé jog, a
kérdés feltevéséhez és érdemi valaszhoz vald jog, nyilvanossaghoz valé fordulés joga, a teljes
bizonyossaghoz valo jog és a tajékoztatashoz valo jog.

A didksag didkonkormanyzatot megilletd jogai: a dontési jog, a részvételi jog, képviseleti jog,
hasznalati jog, javaslattételi jog, véleményezési jog, egyetértési jog és jogorvoslati jog.

A didkonkormanyzat véleményezési joga szempontjabol az iskola tanulolétszamanak 25%-at
meghalad6 kozdsség mindsiil nagyobb kozésségnek.

Iskolankban a tanuldk és a tanulokozosségek érdekeivel kapcsolatos védelemre, egyeztetésre
¢és képviseletre jogosult:

Egyéni esetben: a DOK, a DOK-6t segitd felndtt és a sziild.

Csoport esetén: a DOK, a DOK-6t segitd felnétt és a sziild és a Sziiléi Szervezet.

Az igazgaté minden, a didkokat, vagy az iskola mitkddését érinté kérdésrdl tajékoztatja a DOK-
ot annak iilésein. A DOK (déntési, egyetértése, véleményezési) jogainak gyakorlasara legalabb
15 napot biztositunk.

Iskolank tanuldi jogaik gyakorlasarol tajékoztatast kapnak:

Szoban: osztalyfondki 6rdkon, DOK iiléseken és iskolagytiléseken.

frasban: az iskola kényvtaraban nyilvanosan elhelyezett dokumentumokbol.
(DOK SZMSZ, Pedagégiai Program, a Hazirend)

Iskolank tanuloi jogaik gyakorlasara az elsd tanév megkezdése napjatol jogosultak.

Az els6é beiratkozas alkalméval, az elsd tanitasi napon a tanuld irasban kap tajékoztatéast
jogair6l, kotelezettségeirdl.

A tanulok kozos tevékenységlik megszervezésére ( miivészeti, ismeretterjesztd, sport, stb)
didkkoroket hozhatnak 1étre a Pedagogiai Programban leirtak szerint, amennyiben létszamuk
eléri a 6 fot, és felelds személy iranyitja tevékenységiiket. Diakkort politikai szervezeten kiviili
tarsadalmi és ifjusagi szervezet is létrehozhat.



2.1

2.2.

2.3.

24.1

2.4.2

2.6

2.7

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

1. Jogaidat a kovetkezo teriileten érvényesitheted:

Az iskolai felszereléseket, eszkozoket, 1étesitményeket (szamitastechnika,
sportlétesitmények, konyvtar ) meghatarozott keretek kozott veheted igénybe.
Mindennap igénybe veheted az iskolai konyvtar szolgaltatasait.

Osztalyfénokodtol, neveldidtdl, az iskola vezetditdl segitséget, tanacsokat kérhetsz a
téged kiilondsen érdekld, vagy szamodra nehezen érthetd tananyagrészek
feldolgozasahoz, magyarazatahoz.

T4ajékozddhatsz személyedet €s tanulmanyaidat érinté kérdésekrol, kérdést intézhetsz
az iskola vezet6ihez, pedagdgusaihoz, a Sziiléi Szervezet tagjaihoz, szoban vagy
irasban, amelyre 30 napos hataridovel érdemi valaszt kell, hogy kapjal.

Tajékoztatast kérhetsz a didkonkormanyzat vezetoitdl jogaid gyakorlasahoz sziikséges
eljarasokrol.

Véleményt nyilvanithatsz a tanuldkat érintd minden kérdésben egyénileg vagy a
tanulokozosségen keresztiil (Didkparlament, didkdnkormanyzati iilés).
Véleménynyilvanitdsod az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval kell, hogy torténjen!

Javaslattal élhetsz az iskolai programokkal kapcsolatban. Javaslataiddal, birdlataiddal,
feladatok vallalasaval és teljesitésével segitsd el6 magad és tarsaid fejlodését.

A személyi sérthetetlenséghez valo jogod gyakorlasa nem veszélyeztetheti sajat, tarsaid,
az iskola felndtt dolgozoinak ilyen irdnyt jogat

Jogod érvényesitésénél tamaszkodhatsz neveldid segitségére, a tarsaid miivel6déshez
valo jogat sajat jogod gyakorlasaval nem akadalyozhatod

Egészséged védelme érdekében igénybe veheted a rendszeres iskolai egészségligyi
szolgaltatast, ellatast, a tanév elején készitett rend szerint (fogéaszat, iskolaorvosi,
védondi gondozas).

Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés igénybevételéhez a kérelmet és a sziikséges
igazolasokat az iskolatitkdrnak nyujtsd be.

Iskolankban mindenkinek joga van a vallasi, etnikai, nemzetiségi jogainak gyakorlasara
ugy, hogy azzal mésok ezen jogat, valamint a tanulashoz valo jogot ne sértse.

Iskolai, iskolan kiviili, csaladi, szocialis problémak megolddsaban segit az
iskola ifjasagvédelmi feleldse és osztalyfonokod, akiket problémad esetén illetve
tanorak utan felkereshetsz.

2.12 Egy tanitasi napon két témazar6 dolgozatnal tobb nem irhat6. Ezek pontos idépontjarol
szaktanarodtol egy héttel korabban értestilsz.

2.13

I"résbeli feleleted €s dolgozatod érdemjegyét 10 tanitasi napon beliil meg kell kapnod.
Erdemjegyed indoklasaul szdban, szoveges értékelést is kérhetsz.



1. A tanulok kotelezettségeivel kapcsolatos szabalyok:

Az iskoldban tartézkodds sordn sajat €s a tarsak egészségének és testi épségének megovasa
érdekében az aldbbi egészsegvédelmi, baleset-megeldzési, munkavédelmi védd-6vo szabalyokat
kell betartani:

3.1

3.2

3.3

34.1

3.5

3.6

3.6.1

3.7

3.8.1.

3.8.2.

A tornaterem, szaktantermek, sportpalyak, jatszotéri eszk6zok hasznalatanak szabalyait
az illetékes nevelok altal tanév elején ismertetett modon be kell tartani. A tajékoztatas
tényét a foglalkozasi naploban kell rogziteni.
Tiltott minden olyan cselekmény, mely masok egészségét, testi épségét, vagy
tulajdonat veszélyezteti, ezért tilos:
az agressziv magatartas, zsarolas, (masik tanul6 verése, erdszakkal valé megalazasa)
kabitoszer tartdsa, terjesztése,
dohanyzas, szeszes ital és energiaital, rdgd fogyasztasa az iskola épiiletében,
udvaran, barhol, barmely iskolai rendezvényen.
Tilos mérgezod, robband vagy tlizveszélyes anyagok tartdsa, fegyver, petarda, sériilést
okoz¢ targyak behozatala az iskolaba.
Tilos iizleti és kereskedelmi tevékenységet folytatni!!!

Testnevelés ordkon és sportfoglalkozasokon a neveld altal a biztonsdg szempontjabol
eléirt ruhazatban kell megjelenni. Balesetveszély miatt keriild a gytrt, karkoto,
nyaklanc, testékszer viselését! Az ebbdl adddo baleset a sziild feleldssége!

Testnevelés felszerelés hasznalata kotelezo! Ezek a kovetkezok:
o fehér polo, sotét nadrag, fehér zokni, tornacipd, melegitd (also, felsd)

Sértilést, balesetet — allapotatdl fliggden — a sériiltnek, vagy az ezt észleld tanulonak
(azonnal) kotelessége jelenteni a legkdzelebbi neveldnek vagy mas felndttnek.

Jelentési kotelezettséggel egylitt jar az is, ha valaki rendkiviili eseményt €szlel az
iskola teriiletén. (pl.: vizomlés, tliz, idegen személy gyanus jelenléte).

A menza és napkozi téritési dijakat a kovetkezé honapban csekken vagy 4tutalassal kell
befizetni.

Szandékos karokozas kartéritési kotelezettséget von maga utan.

Vigyazz az iskola, osztalyod berendezési targyaira, a szemléltetd eszkozokre! Védd az
iskola kulturalt kornyezetét! Ha szandékosan vagy gondatlanul kart okozol, arrél a
sziileid értesitést kapnak. Az okozott kart meg kell megtéritened.

Thzveszélyes, tiizet okozo anyagot (pl.: gyufa, petarda, 6ngyu;tod, gytlékony vegyszer,
robbandszer), sériilést okozd, egészséget, testi épséget veszélyezteté targyakat
(barmilyen fegyvernek mindsiild targy, szaro-és vagodeszkozok), kozbiztonsagra
kiilonosen veszélyes eszkozoket (dobocsillag, rugoskés, 6lmosbot, gumibot, boxer,
elektromos sokkold, gazspray, ij, szamszerij, szigonypuska, stb.), a tanora &s
foglalkozasok rendjének jelentdés megzavarasara, személyhez fliz6d6 jog megsértésére
alkalmas targyat, ami a tobbi tanulot kotelezettségeinek teljesitésében gatolja az
iskolaba hozni, illetve az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokra elvinni
tilos! A behozott veszélyes targyat a tanulo koteles a leghamarabb elérhet6 neveldnek
atadni, ellenkezd esetben a pedagogus elveszi. Az 4tadott és elvett targyakat a



pedagogus a titkarsagon leadja az igazgato tajékoztatasa mellett, tarolasuk ezt kovetden
a titkarsdgon vagy az igazgatoi irodaban torténik. A tanitasi orak utan a hazamenetel
elott a targyakat a tanuldk visszakaphatjak, kivéve ha annak birtoklasat jogszabaly zarja
ki, ebben az esetben az adott targyat a tanulo sziilei vehetik at.

3.9  Telekommunikaciés eszkozoket — kiilonosen a mobiltelefonokat —, a kép- vagy
hangrogzitésre alkalmas eszkozoket ¢és az internetelérésre alkalmas
okoseszkozoket a sziilo engedélyével elhozhatja a tanul6 az iskolaba, de az iskola
teriiletén nem hasznalhatja, reggel leadja a titkarsagon elhelyezett, az osztaly
szamara felcimkézett dobozba. A tanulok altal behozott eszkozokért az iskola
semmilyen anyagi felel6sséget nem vallal. Amennyiben engedély nélkiil hasznalja,
illetve nem adja le reggel, akkor a pedagogus elveszi és atadja az igazgatonak, akitdl
csak a sziilo kérheti el személyesen idépont egyeztetéssel. Rendkiviili esetben tanari
engedéllyel ¢és feliigyelettel hasznalhatjak telefonokat. A tanuldtarsak és a felnott
dolgozok torvényileg garantalt személyiségi jogainak védelmében az iskola teriiletén
mobiltelefonnal képeket, illetve hangfelvételeket a didkok nem készithetnek,
fényképezdgéppel az érintettek tudta nélkiil felvételeket nem rogzithetnek. Ellenkezd
esetben szintén elvehetd a telefon és fényképezdgép, amelyet csak a sziildnek ad at az
igazgato. Az iskola informatikai eszkozei, a szamitdgépek, a notebookok taneszkéznek
mindsiilnek, ezért hasznalatuk nem tilos az intézményben.

3.10 Energiaital fogyasztasa az iskola egész teriiletén szigoriian TILOS!

3.11 A tanul6 kotelessége, hogy életkorahoz, fejlettségéhez igazodva kozremiikodjon
kornyezetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartdsaban.

1. Az iskolai munkarenddel kapcsolatos szabalyok.

410 A KRETA elektronikus naploba keriil bejegyzésre a tanulok értékelésével kapcsolatos
minden informacio.

4.11 A mulasztés igazoldsara vonatkozé helyi igények:
A torvény a sziil6 és a tanuld kotelezettségeit részletezi a tankotelezettség teljesitésérol.
Ha a tanul6 az iskolai kotelezd foglalkozasokrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

4.11.1 Mulasztasat igazoltnak kell tekinteni, ha a tanuld elézetes engedélyt kapott a
tavolmaradésra:
= 1 -1 tanitasi 6rara szaktanar,
= 3 tanitasi naprdl osztalyfénok, (tanév)
= ennél tobb naprol (pl. iidiilés esetén) az igazgatd adhat engedélyt.
A tavolmaradasrol elézetes engedélyt a sziildnek kell kérnie telefonon vagy az
elektronikus naplon keresztiil. Tavolmaradas igazoldsa mas forméban nem fogadhatd
el.

4.11.2 A tanul¢ elézetes engedélykérés nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolai
foglalkozasokrol (pl.: betegség, hivatalos i1dézés, kozlekedési nehézségek, élosdivel
valod fertdzottség, stb.). a beteg tanuld az orvos altal meghatarozott idészakban nem
latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt. Azt , hogy a tanuld egészséges, az orvosnak
kell igazolnia. Ezen igazolast a tanul6 koteles 3 napon beliil osztalyfondkének vagy az
iskola igazgatojanak, igazgatohelyettesének bemutatni.



4.11.3 Eljarasok igazolatlan mulasztés esetén:
Ha a tanul6 tavolmaradasat nem igazolta, mulasztasa igazolatlan. Az iskolakételes a
sziilot értesiteni a tanulod elsd igazolatlan mulasztasakor.
Az értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.
A sziil6 nagyon indokolt esetben, egy tanévben Gsszesen harom napot - nem alkalmat
- igazolhat. Hosszabb hidnyzast csak orvos igazolhat.
Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utan, tehat a
magatartas jegynek is tiikkroznie kell:
e 3 ora esetén osztalyfonoki figyelmeztetés, a magatartds jegy max.: 4 lehet
e 5 nap esetén osztalyfonoki intés, a magatartas jegy max.: 3 lehet
e 10 nap esetén igazgatéi intés, a magatartas jegy 2 lehet
e 15 nap esetén tantestiileti megrovas, a magatartas jegy 2 lehet
Ha a tankoteles kort tanulé igazolatlanul hidnyzik, az osztalyfonok ajanlott levélben koteles a
szil6t értesiteni.
Ha a targyak egyikébdl a tanuld hianyzésa eléri a félévi éraszam 30 %-at, a szaktanar javaslatara
a Tantestiilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozo vizsgat irhat eld.
Egy tanévben a tanulonak igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen nem haladhatja meg a
250 orat. Aki ennél tobbet mulaszt, nem osztalyozhat6. A nevel6testiilet azonban — mérlegelve
az Osszes koriilményt — donthet ugy, hogy a tanulonak engedélyezi osztalyozo vizsga letételét.

Védo, ovo intézkedések

Tanul6ink minden tanév elején tliz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek soran
fel kell hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtorténtét az
osztalyfdnokok a naploban régzitik. Ezenkiviil kémia, szamitastechnika, technika, testneveles
tantargy(ak)bol balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek, amelyet a tanulok alairasukkal
igazolnak. Egyéb rendkiviili események esetén sziikséges teenddket a szervezeti és mitkodési
szabalyzat tartalmazza.

A pedagdgusok a védd, 6vo eldirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai foglalkozasokra
az altaluk készitett, hasznalt pedagogiai eszkozoket.

A tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortént eldzetes megbeszélés utan lehetdség
van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkdzeit (példaul sportlétesitmények,
szamitogépek) a tanulok — tanari feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

Azokat a védd, 6vo eldirdsokat, amelyeket — a szervezeti miikodési szabalyzat eldirasainak
megfeleléen, Osszhangban az egészséges ¢Eletmodra vonatozd tamogatd intézményi
munkarenddel — a tanuloknak az iskolaban valo tartozkodas soran meg kell tartaniuk, a hazirend
1. sz. melléklete tartalmazza.

Az 6vo, védd eldirasokat az iskola pedagogiai programjaban foglalt teljes kori
egészségfejlesztési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel 6sszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

A tanorak és tanoran Kiviili foglalkozasok kozotti sziinetek rendje:

5.1 Az elsO sziinet kivételével, sziinetekben az ligyeletes pedagdgus dontése szerint a
folyosokon vagy az udvaron tartézkodj! Sziinetben csak jarvanyligyi vészhelyzet esetén
tartozkodhatsz az osztalytermedben.



5.2 A folyoson, udvaron csak olyan jatékot szabad jatszani, amely a sajat és mas tanulo testi
épségét nem veszélyezteti, anyagi kart nem okoz. A tanteremben ¢és a folyoson ne labdazz!

5.3 A sziinetekben az iigyeletes nevelOk ligyelnek a rendre. Minden rendellenességet azonnal
jelenteni kell az tigyeletes neveldnek.

5.4. A tornatermi 61t6z6t elhagynod csak tandrod engedélyével lehet.

5.5. Tanitasi idében az iskola teriiletét csak osztalyfonokod, tavollétében az orat tartd
pedagogus engedélyével hagyhatod el.

5.6. Sziil6 irasbeli engedélyével jarhat kerékparral iskoldba a tanul6. Az iskola udvaran és a
palyan tilos a kerékparozas.

V. Tankonvvellatas szabalvai

A tankonyvrendelést az igazgatd altal megbizott tankonyvfelelds késziti el. Az igazgatd
elektronikus formdban megkiildi a tankonyvrendelési adatokat a fenntartonak, és beszerzi a
fenntartd irasos egyetértd  nyilatkozatat.”

Az iskolai hazirend megsértése fegyelmi vétség, amely fegyelmezé intézkedést vagy
fegyelmi biintetést von maga utan.



A Nagykapornaki Makovecz Imre Altalanos Iskola tanuldira

vonatkoz6 magatartasi elvarasok

Mindenkivel szemben minden koriillmények kdzott udvariasan, tisztelettuddan viselked;!

Illedelmesen koszonj! Koszonésed a napszak szerint valtozzék! Az osztalyba belépd
nevel6t, felnotteket felallva koszontsd!

Apold és tartsd meg kornyezeted és személyed tisztasagat, az egészséged védelme
érdekében tigyelj a mosdok, WC-k tisztasagara.

Oltozkddésben, hajviseletedben legyél mértéktarto, festéket ne hasznalj (haj, ajak, kordm,
szem stb.). Megjelenésed ne sértse a kozizlést. A testékszer haszndlata balesetveszélyes,
ezért az iskolaban tilos viselni.

Lépj fel a kozosségellenes megnyilvanulasok (lopas, arulkodas, csufolkodas, hazugsag), a
tanulo teljesitményének lebecsiilése, verekedések, durva beszéd, a tiszteletlenség ellen!

Ha hianyzas vagy egyéb komoly ok miatt nem tudsz felkésziilni, az 6ra elején jelentsd a
neveldnek!

Az oltozokben és a folyoson ne hagyj értékeket, azt a neveld utasitasanak megfeleléen
helyezd el. Az 6lt6z6ben hagyott értékekért nem vallal feleldsséget az iskola.

A tanari szobaba engedély nélkiil ne 1épj be! Indokolt esetben illedelmesen kopogj és vard
meg a kiérkez6 nevelot.

A tantermekben és a folyoson ne labdazz! Az udvaron a tanitasi orak kozotti sziinetekben
ovakodj sajat €s tarsaid testi €ps€gét veszélyeztetd jatékoktol.
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Ugyeleti rend, a hetesek és iigyeletesek feladatai:

Az iskolaban reggel 7.9 6ratél és az orak kozotti sziinetekben tanari ligyelet miikddik.

Az ligyeletes nevel6 koteles a rabizott teriiletrészben a hazirend alapjan a tanulok magatartasat,
az ¢plilet rendjének, tisztasdganak megorzését, a balesetvédelmi szabdlyok betartdsat
ellendrizni.

Az iskolaban a tanorak kozti sziinetekben egyidejiileg 3 iigyeletes neveld keriil beosztasra.
Az egyes ligyeletes neveldk feleldsségi teriilete az alabbi épiiletrészekre terjed ki:
Alsé szint: 1 16
Ko6zéps6 szint: 1 16
Emelet: 116
J6 1d6 esetén az udvaron 1 6 iigyeletes nevelo tartozkodik.

A hetesek feladatai:

A heteseket az osztalyfonok bizza meg.

A hetes feladatai: gondoskodik:

a terem rendjérdl

- atabla tisztasagarol, a krétarol

- aterem szelldztetésérdl

- becsengetés utan, ha a neveldje nem érkezik meg a
tandrara 5 perc elteltével, ezt jelzi az
igazgatohelyettesi irodaban.

- atanitas befejezése utan gondoskodik az ablakok,
ajtok bezarasarol, felhivja tanuldtarsai figyelmét a
padok tisztan tartasara

- jelent minden rendellenességet, amit osztaly
termében tapasztal.

- jelenti a hidnyzokat
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A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

1. A jutalmazas elvei:
Az a tanulo, aki tanulmanyi munkéjat tartésan kiemelkedden végzi, kiemelkedd kozosségi
munkat végez, példamutaté magatartast tantsit, kimagaslo sportteljesitményt ér el, vagy
kulturdlis tevékenységével, versenyeken, palyazatokon elért sikeres eredményeivel
hozzajarul a Nagykapornaki Altalanos Iskola j6 hirnevének megdrzéséhet dicséretben, vagy
jutalomban részesiil.
2. A jutalmazas formai:
2.1 Dicséretek
Iskolankban elismerésként a szobeli dicséretek mellett a kovetkez6 irdsos dicséretek
adhatok, melyet a tajékoztatd fiizetbe és az osztalynaploba be kell jegyezni:
- szaktanari
- osztalyfénoki,
- igazgatdi,
- neveldtestiileti
2.2. Jutalmak:
Eredményes munkaért a tanulok oklevelet, konyvutalvanyt, konyvet kapnak.
2.3. Az osztalyfénok javaslata alapjan a tantestiilet dont a fenti jutalmak odaitélésérdl az alabbi
érdemekért:
o kiemelked6 tanulmanyi eredmény
e példamutat6 szorgalom
e hidnyzasmentes tanév
o versenyeken, palyazatokon valo eredményes részvétel
o aziskola érdekében végzett tevékenység
o kiemelkedo sporttevékenység
o kulturalis munka
2. A jutalmazis médjai:
3.1. A tanév soran adhato jutalmak:
A tanév ideje alatt egyes versenyeken, palydzatokon, kozosségi, kulturdlis
rendezvényeken nyujtott kiemelkedd szereplésért dicséretek adhatok, melyet a dicséret
addja egyedi elbiralas alapjan dont el. A dicséreteket az odaitéléstdl szdmitott egy héten
beliil kell atadni az adott k6zosség nyilvanossaga elott.
Fegyelmi intézkedések és biintetések:
a) Az atanulo, aki a kotelességeit, a hazirendben foglaltakat enyhébb formaban megszegi,

igazolatlanul mulaszt, tanulokhoz nem mélt6 magatartast tanusit, fegyelmi intézkedésben
részesitendd. A fegyelmi intézkedés nem megtorld jellegii, hanem sulyosabb
fegyelemseértések megeldzésére szolgal, mint nevelési eszkoz.
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A fegyelmi intézkedések szoban és irasban a kovetkezok lehetnek:

- szaktanari figyelmeztetés, szaktanari intés
- osztalyfonoki figyelmeztetés
o oOsztalyfonoki figyelmeztetés odaitélésérdl az osztalyfonok dont a fegyelmi

vétségek (5 magatartasi vétség, 5 ellendrzé konyv hidny, 10 felszereléshiany)
alapjan, de adhatd egyszeri vétségért, figyelembe véve annak nagysagat.
Javaslatot tehet rd az osztalyban tanito szaktanar is.

- osztalyfondki intés

- osztalyfonoki rovo

- igazgatdi figyelmeztetés

- igazgatdi intés

Az irasos intések eldtt szobeli figyelmeztetd intézkedésben, vagy irdsos figyelmeztetésben kell
részesiteni a tanulét, kivéve, ha a cselekmény sulya azonnali irdsos intést tesz sziikségessé. Az
igazgatoi intést az osztalyfonok kezdeményezi.

A fegyelmi intézkedéseket a tanulo tajékoztatod flizetébe és az osztalynapldba be kell irni.

b) Fegyelmi intézkedések:
A koznevelési torvény szabalyozza a tanulok fegyelmi és kartéritési feleldsségét.
Amennyiben a karokozas szandékossaga megallapithatd az okozott kar megtéritésén tal a
tanuld fegyelmi biintetésben részesitheto.

A fegyelmi biintetés lehet:
- megrovas
- szigoru megrovas
- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, ill. megvonasa
- athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba, vagy iskolaba. A feleldsségre vonas
eljarasmodjara és formajara nézve a torvény rendelkezései az iranyadok.

Tantargyvalasztas, foglalkozas rendje

1. A tanul6 joga, hogy vélasszon a valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok koziil, tovabba
melyik egyhaz altal szervezett hit- és erkOlcstandran vagy az iskola altal szervezett
erkdlestandran kivan részt venni. Kiskorl tanuld esetén a valasztds jogat a sziild
gyakorolja.

2. Az iskola igazgatdja minden év daprilis 15-éig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat
kovetden kozzéteszi a tajékoztatdt azokrdl a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok
vélaszthatnak. A t4jékoztatonak tartalmaznia kell, hogy a tantargyat elOrelathatdan
melyik pedagogus fogja oktatni.

3. A tanulok (sziil6k) a vaélaszthatd tantargyakrol a sziildi értekezleten is kapnak
tajékoztatast. Az igények felmérése az iskola altal kézreadott tirlapon torténik, melyet
a tanul6 (sziild) a tanév vége eldtt majus 20-ig az osztalyfonoknek eljuttat. A szabadon
valaszthat6 foglalkozason vald részvételrdl a tanuld év kézben csak rendkiviil indokolt

esetben mondhat le, ha a lemondas szandékat a sziil6 irasban jelzi és indokolja.
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Osztalvozo-, javito-, kiilonbozeti-, és koztes vizsgak eljarasi szabalvyai

A tanul6 osztalyzatait évkdzi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozdvizsgan,
kiilonbozeti vizsgan, valamint potlo és javitovizsgan nyujtott teljesitménye alapjan kell
megallapitani.

A tanuld joga, hogy — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fliggetlen
vizsgabizottsag elott adjon szamot tudasarol. Az igény bejelentésének modja: irasban
az igazgatonak cimezve a félév vagy a tanitasi €v utols6 napjat megel6z6 harmincadik
napig.

Felmentések eljarasi szabalyai

A tanulé — a torvényi eldirdasoknak megfeleléen - joga, hogy magantanuld legyen,
tovabba kérje felmentését a tanorai foglalkozasok alol. A kérelem benyujtasaval
kapcsolatos szabalyozds irdsban torténik szakértdi vélemény alapjan folyamatosan,
valamint a sziil6 kérésére.

A nem magantanuldi jogviszonyban 1év6 tanulok kotelezo tanorai foglalkozasok aldli
felmentését irdsban kell benyujtani az iskola igazgatdjdhoz a kérelem alapos
indokléasaval egyiitt.

A magantanuld, a tandrai foglalkozas alol felmentett tanuld jogositvanyai: iskolai
étkezés, iskolai felszerelések, iskolai rendezvények igénybevétele.

Az osztalyozovizsga, javitovizsga idérendjérdl, ezekre jelentkezés modjardl a tanuld
irasban kap tajékoztatast. Szobeli és irasbeli vizsga a minimumkdvetelményekbdl all,
amelyrdl a tanul6 irdsban téjékoztatast kap.

Az egyéni fejlesztési terv alapjan, egyéni foglalkozason résztvevd tanuldk
osztalyozdvizsgajan, a szobeli és irasbeli beszdmolo valasztisanak lehetdségeirdl is
levélben tajékoztatjuk a sziilot és a tanulot. Az igazgatd altal kijeldlt vizsgabizottsag
elott kell szdmot adni a tudasarol.

Amennyiben a tanév végén megrendezésre keriild osztilyozovizsgan nem tud
megjelenni, az augusztusl5-t6l augusztus 31-ig terjedd iddszakban kijelolt
javitovizsgan adhat szamot tudédsardl. Akadalyoztatisat irdsban kell jeleznie a
tantestiilet felé.

Az osztalyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit az iskola
Pedagdgiai Programja tartalmazza.

Az iskola felvételi kotelezettségével kapcsolatos egyéb szabalyok (sorsolas)

Ha az iskola a felvételi kdotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi
kérelmeket is teljesiteni tud, el6szor a halmozottan hatranyos helyzetli tanulok
kérelmét kell teljesiteni a jogszabalyban foglalt ardnyok figyelembevételével. A
tovabbi felvételi lehetdségrol szolo tajékoztatdt 15 nappal a felvételi, atvételi kérelmek
benyujtasara rendelkezésre allo iddszak elsé napja eldtt az intézmény honlapjan
nyilvanossagra kell hozni. A halmozottan hatranyos helyzetii tanulok koziil elényben
kell  részesiteni azokat, akiknek a lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye az
iskola feladatellatasi helyén talalhaté. A halmozottan hatranyos helyzetii tanulok
felvétele utan a tovabbi felvételi kérelmek elbirdlasanal elonyben kell részesiteni
azokat a jelentkezOket, akiknek a lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye az
iskola feladatellatasi helyén talalhato.
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Amennyiben az iskola — a megadott sorrend szerint — az Osszes felvételi kérelmet
helyhidny miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok koézott sorsolds
utjan dont. A sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni. A
sorsolast az igazgato altal kijelolt harom fobol allo bizottsag végzi a sorsolason
résztvevok jelenlétében. A sorsoldsrol, annak eredményérél jegyzOkonyvet kell
vezetni.

Panaszkezelésre vonatkozo rendszabalyok

Panaszkezelési eljaras célja, hogy az iskolaban torténd, a nevel-oktatd munka, illetve
a mas munkavégzés sordn felmeriild problémakat, vitdkat a legkorabbi idépontban, a
legmegfeleldbb szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

Panasz: Eljarast, allapotot vagy dontést kifogasolo, sérelmezd olyan kérelem, amely
intézkedéskéréssel parosul.

Altalanos jogorvoslati eszkoz.

A panaszokrdl szol6 térvény alapjan barmely érdeksérelemmel vagy jogsérelemmel
kapcsolatosan az iskola vezet6jéhez (megbizottjdhoz, példaul az osztalyfonokhoz)
panasz nyujthaté be, szoban vagy irdsban.

A panaszra az illetékes személy 15 napon beliil koteles valaszt adni, szébeli panasz
esetén szoban, irdsbeli panasz esetén irdsban, a panaszt tevl személy személyétdl
fliggetlenil.

Jogorvoslat: Minden olyan kérelem, amely egy jogszabaly, ilyen a Hazirend is, alapjan
hozott dontés megvaltoztatdsara iranyul. A jogorvoslat elnevezési targya lehet: panasz,
kifogas, fellebbezés, felszolalas, észrevétel, feliilvizsgalati kérelem, stb..

Dontés elleni jogorvoslati kérelem irdsban nyujtandé be.

A jogorvoslat lehetdségérdl, annak modjardl és formdjardl (mennyi idén beliil, kinél
kell benyujtani, hany példanyban, stb.) a dontéshozonak kell t4jékoztatnia
(egyetemlegesen) a dontésben érintett személyt.

A panaszok kezelése a tanulok részére

Menete:

1 A panaszos problémajaval az osztalyfénokhoz fordul.

2 Az osztalyfonok megvizsgalja a panasz tartalmat, jogossagat €s tisztazza az ligyet

a panaszossal.

3 A panasz tartalma vagy természete alapjan aznap vagy masnap eljar a panasz

ligyében.

4 Jogos panasz esetén az osztalyfonok egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatoan lezarul. Abban az esetben, ha az osztalyfénok
nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a panaszt az igazgato felé.

Az igazgat6 3 napon beliil egyeztet a panaszossal.

6 Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintetek szoban vagy irasban
rogzitik, és elfogadjdk az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.
Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi 1d6 sziikséges, 1 honap iddtartam
utan az érintettek kdzosen megprobaljdk megtalalni a legjobb megoldast.

7 Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a
fenntarto felé.

o1



15

Informalt:

A panasz alanya
A panasz alanya
Panaszos/képviseldje
Panaszos/képviseldje
Panaszos/képviseldje

Panaszos/képviseldje
Panaszos/képviseldje
Igazgato
Osztalyfonok
Osztalyfonok

VIII. A hazirend elfogadasanak legitimaciés dokumentumai

Felel6sségek és Erintett:
hataskorok: Felel6s:
1. Osztalyfonok
2. Osztalyfénok
3. Osztalyfénsk
4. Igazgato
5. Igazgato
[ ]

elfogadta.

megvitatta, dontési jogkorénél fogva e formaban elfogadta.

Kelt: Nagykapornak, 2024. szeptember 1.

Hitelesitések:

a didkonkormanyzat nevében

Jelen hazirend elfogadasat az iskolai didkonkormanyzat megismerte €s elfogadta.

Jelen hazirendet az intézményi tanacs/ iskolaszék/iskolai sziiléi szervezet véleményezte és

A hazirendet a nevelétestiilet 2024. augusztus 29-én tartott neveldtestiileti értekezletén

Jelen Hazirendbdl kifolyolag a fenntartora tobbletkotelezettség nem harul.



